CURRÍCULUM VITÁE



Karina Barrera Plaza
RUT:15.601.079-0
Fecha de nacimiento: 24-03-1983
Dirección: Calle Arqueros 918, El Salvador
Estado Civil: Soltera
Teléfono: 95317662
email: Karina_barrera@hotmail.com



OBJETIVO PROFESIONAL: 

Aportar con mis competencias profesionales a la organización, trabajando con alto sentido de responsabilidad y espíritu de servicio.

RESUMEN LABORAL

El trabajo desarrollado desde el año 2001 en la división y principalmente en el equipo del Proyecto Flotación Escoria, le ha permitido tener un claro conocimiento de las distintas áreas y sus funciones, generar redes de contacto y desarrollar la habilidad de adaptarse a nuevas y constantes exigencias laborales.
Desde  mayo  de  2011  a  la  fecha, se desempeña como  Asistente Técnico  en  La  Gerencia de Proyectos, de Codelco Chile, División Salvador, dentro de mis principales funciones puedo destacar:
· Manejo de SAP Logon 720,  Módulos  PM, MM, PS y FICO.
· Control documental de cartera de Proyectos Fundición Refinería Divisionales y Corporativos.
· Control de gestión de costos.
· Estructura Pedidos/Contratos e identificación de la información que contienen.
· Gestión y control de proceso completo de adquisiciones para proyectos de cartera Fure y Proyecto Flotación Escoria. (Documentos iniciales, solicitud, licitación, adjudicación, logística y capacitación).
· Cestas de compra bienes y servicios, a través del Portal de Compras.
· Documentos relacionados a la gestión de Proyectos (Presentaciones Power Point, solicitud de modificación de contrato, Actas de recepciones provisorias y definitivas, etc.)
· Reservas en PS y MM.
· Ingreso de Hojas de entrada de servicios para Estados de Pago. (HES)
· Manejo de Libro de Obra Digital (LOD).
· Gestión de Comisiones de servicio.
· Gestión e ingreso de Solicitudes electrónicas de pago. (SEP)

 EXPERIENCIA LABORAL                                         			 


Diciembre 2007 a Abril 2011
Planificador Gestión de Mantenimiento PM, por empresa Oscar Castillo Burgos y Pro-LGP  para  Codelco Chile, Div. Salvador,  Departamento Suministros, Gerencia de Proyectos y Servicios.		
Principales Funciones:
SAP R/3.,  MODULOS PM, MM y FICO
· Creación de Avisos de trabajo, Órdenes (Notificación, Liquidación y cierre)
· Programar Planes de Mantenimiento; 
· Creación de materiales.
· Creación y seguimiento de Órdenes de Compra
· Reservas de materiales
· Actualización H.H
· Control de costos y presupuesto
· Control stock de Insumos de Ptas. Osmosis Inversa y Pta. Cloración
· Cotizaciones de materiales y servicios
· Atención Proveedores.
· Tablero Gestión
· Informes de producción

Enero 2006 a Nov. 2007
Asistente Administrativo, por empresa Oscar Castillo Burgos para Telecomunicaciones Codelco Chile, Div. Salvador.
Principales funciones:
· Servicio informaciones.
· Manejo de Sistema integral de Gestión Telecomunicaciones (SIGTEL). 
· Reportes de Reclamos y órdenes de Telefonía, Radiocomunicaciones, Gaitronics, CCTV, Puntos de Red.
· Control de mantenciones de Telefonía, Radiocomunicaciones, Gaitronics, CCTV.
· Compras Internas en SAP. 
· Estadísticas de Consumo de Telefonía Fija y Móvil.
· Control de Combustible y rendimiento camionetas Telecomunicaciones.
· Trabajos administrativos varios.



Mayo 2003 a Agosto 2005
Secretaria Administrativa, Empresa Vecchiola S.A, en el Contrato 03035 Denominado “Servicio Provisión de Hormigones” para  Codelco, Div. Salvador.
Principales funciones:
· Ingreso de  Report de Maquinarias.
· Calcular Rendimientos diarios de equipos.
· Programar Mantenciones de equipos.
· Ingreso de combustible y control de Bomba de Petróleo
· Ingreso y Control de Producción ambas Plantas (Áridos y Hormigón).
· Solicitud de Pases y Licencias Internas.
· Coordinar Charlas de Prevención. 
· Solicitudes de materiales.
· Manejo de caja chica.
· Realiza Rendición de Gastos.
· Realiza contrataciones.
· Calcula Planillas de sueldos.
· Programación de exámenes Preocupacionales.
· Solicitud de credenciales de Salud (Fonasa).
· Control de tiempo.
· Ingreso y despacho de correspondencia.
· Atención de Público.
· Manejo de teléfono, citófono, radio.

Enero 2002 a Abril 2003
Trabajos de Apoyo Administrativo en  Sociedad Agrícola El Recreo Ltda.., Ovalle.
Principales funciones:
Apoyo en Dpto. Exportaciones y Producción
· Despacho y recepción de fruta y Camiones.
· Coordinación de destinos (Hora salida, llegada, etc.)
· Depósitos y transferencias bancarias.
· Control producción diaria.
Apoyo Dpto. Remuneraciones
Realiza Liquidaciones de Sueldo, Pago Imposiciones,  Control de tiempo, Solicitud de credenciales de salud, Control libro asistencia.
Apoyo Dpto. Contabilidad
Creación y recepción de facturas, Pago Proveedores, Manejo de Caja.


Abril  - Diciembre 2001
Práctica Profesional, en Codelco Div. Salvador, en Subgerencia Lixiviación.
Principales Funciones:
· Atención de Público.
· Recepción y despacho de correspondencia. 
· Confección de Comisiones de Servicios y 
· Solicitud de Pasajes en sistema administrador de viajes.
· Ingreso de llamadas telefónicas en sistema ST3
· Ordenes de Servicio Sistema de Gestión SAP.
· Coordinar sala de reuniones.
· Solicitud pases y licencias internas.
· Ingreso de Conductas Seguras.
· Apoyo Dpto. Prevención.
· Manejo de teléfono, fax, citófono, radio, etc.

		
ANTECEDENTES ACADÉMICOS.								


ENSEÑANZA SUPERIOR
Cursando Ingeniería de ejecución en administración de empresas, en Universidad Mayor, modalidad Semipresencial. 
ENSEÑANZA MEDIA COMERCIAL
Completa, Colegio Técnico Profesional “La Providencia, Ovalle
ESPECIALIDAD
Secretariado Administrativo.

OTROS ESTUDIOS
Abril 2002 – Abril 2003: Asistente Administrativo  Computacional, Sociedad Educacional San Francisco,  Ovalle.
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OTROS								


· Manejo de Microsoft Office. 
· Manejo SAP R/3. Módulos PM, MM, FICO, PS, VIM.
· Realiza Curso de Desarrollo de Capacidades emprendedoras y Gestión de Proyectos, impartido 
por Codelco Chile Div. Salvador.
· Realiza Curso de Primeros Auxilios, impartido por ACHS El Salvador.
· Realiza Curso Proceso Mejoramiento Conductas Seguras (PMC), impartido por Codelco Chile
Div. Salvador.
· Portal Compras, SAP SRM
· Curso de manejo a la defensiva para faenas mineras, impartido por Inacap Copiapó.
· Sistema de administración de viajes y Portal Codelco.

REFERENCIAS							                           			             

Juan Álvarez Robledo
Cargo: Director de Proyecto Flotación Escoria
Codelco Div. Salvador
Teléfono: 79797996

René Adaros Wiss
Cargo: Superintendente Suministros y eficiencia enegética
Codelco Div. Salvador
Teléfono: 052 2 474343

